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Štatút špeciálnej knižnice

Pole, ktoré spôsobilo na záver vypĺňania štatistického výkazu o knižni-
ciach na rok 2012 trocha problémov, bolo pole „Názov knižnice“. V  toto 
vykazovacie obdobie bolo potrebné uvádzať názov knižnice, tak ako to má 
knižnica uvedené v štatúte, v organizačnom poriadku ústavu, alebo ako je 
uvedená v  zriaďovacej listine ústavu (ak tam vôbec je uvedená). Mnohé 
knižnice však tieto dokumenty nemajú, nakoľko už v dávnejšej minulosti 
bola táto skutočnosť zanedbaná. Týmto poľom v štatistickom vykazovaní na 
rok 2012 sa otvorila otázka ohľadom štatútu knižnice.

Zákon č. 183/2000 Z. z. o  knižniciach, o  doplnení zákona Slovenskej 
národnej rady č. 27/1987 Zb. o štátnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene 
a doplnení zákona č. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej vo svojej tretej časti 
v podmienkach činnosti knižnice v § 12 jasne hovorí, aké sú práva a povin-
nosti knižnice.

Zriaďovateľ alebo zakladateľ knižnice je povinný:
a) 	vydať zriaďovaciu listinu, zakladateľskú listinu alebo štatút knižnice; 

v jej názve musí byť slovo knižnica,
b) 	oznámiť ministerstvu zriadenie alebo založenie a zrušenie knižnice do 60 

dní od vzniku týchto skutočností,
c) 	...

Zákon teda jasne hovorí dve veci: v názve musí byť slovo KNIŽNICA 
a musí byť vydaný ŠTATÚT knižnice. Je v záujme každej ústavnej knižnice, 
aby si dala tieto veci do poriadku. 

Ústredná knižnica SAV pripravila vzor Štatútu špeciálnej knižnice typu 
SAV. Mal by obsahovať základné informácie o knižnici. A to:
•	 Kto vydáva štatút? Štatút knižnice vydáva zriaďovateľ knižnice, čiže 

v našom prípade riaditeľ ústavu SAV. 
•	 Kto a komu sa poskytujú služby knižnice?
•	 Aký má knižnica fond a aké sú jej úlohy?
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Vzor štatútu špeciálnej knižnice

Hlavičkový papier ústavu SAV

						      Bratislava .............. 2013
						      Č. j.: 

Ústav SAV /presný názov, adresa/, IČO: 
na základe § 12 ods. 2 písm. a) zákona č. 183/2000 Z. z. o knižniciach, 

o doplnení zákona Slovenskej národnej rady č. 27/1987 Zb. o štátnej pamiat-
kovej starostlivosti a o zmene a doplnení zákona č. 68/1997 Z.z. o Matici 
slovenskej (ďalej len „zákon o knižniciach) vydáva tento 

štatút Knižnice ....................... /ústavu SAV/

Článok 1
ZÁKLADNÉ USTANOVENIA

1.	 Ústav ........................... SAV zriaďuje Knižnicu ......... (ďalej len „knižni-
ca“) ako svoju organizačnú súčasť / organizačný útvar právnickej osoby.

2.	 Knižnica Ústavu ....................SAV je špeciálnou knižnicou Knižničného 
systému SR podľa § 11 zákona o knižniciach. 

3.	 Knižnica neposkytuje / poskytuje knižnično-informačné služby odbornej 
verejnosti. Poskytovanie knižnično-informačných služieb upravuje Kniž-
ničný a výpožičný poriadok, ktorý vydáva riaditeľ ústavu.

4.	 Za činnosť knižnice zodpovedá riaditeľovi ústavu vedúci knižnice / kni-
hovník. Odborné činnosti knižnice zabezpečuje odborný zamestnanec 
knižnice s vysokoškolským vzdelaním alebo so stredoškolským vzdela-
ním.

5.	 Činnosť knižnice odborne metodicky usmerňuje Ústredná knižnica Slo-
venskej akadémie vied.
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Článok 2
POSLANIE A ÚLOHY KNIŽNICE

1.	 Knižnica je kultúrna, informačná a vzdelávacia ustanovizeň, ktorá získa-
va, odborne spracováva, ochraňuje a sprístupňuje knižničný fond a po-
skytuje základné a  špeciálne knižnično-informačné služby z  vlastných 
fondov, ako aj sprístupňovaním vonkajších informačných zdrojov. Na-
pomáha uspokojovanie informačných a vedeckovýskumných potrieb za-
mestnancov ústavu / zamestnancov ústavu a odbornej verejnosti. 

2.	 Knižnica buduje špecializovaný knižničný fond z oblastí: (vymenovať) 
............... a príbuzných odborov.

3.	 V súlade so svojim zameraním a poslaním plní knižnica viaceré úlohy:
–	 odborne spracúva svoj knižničný fond a vedie základnú odbornú evi-

denciu /prírastkový zoznam, zoznam úbytkov/,
–	 vykonáva odbornú evidenciu, revíziu a vyraďovanie knižničného do-

kumentu z knižničného fondu v súlade s § 13 ods. 3 zákona o knižni-
ciach, 

–	 pre zamestnancov ústavu zabezpečuje medziknižničnú výpožičnú 
službu, pričom 

–	 dodržiava podmienky jej poskytovania,*
–	 poskytuje rešeršné služby z klasických i elektronických informačných 

zdrojov,*
–	 buduje interné databázy ústavu (špecifikovať)
–	 zabezpečuje evidenciu publikačnej činnosti a  ohlasov prostredníc-

tvom aktuálneho systému na spracovanie publikačnej činnosti,*

	 ........................................			    (*nehodiace sa vymažte).



Článok 3 

ZÁVEREČNÉ USTANOVENIE 

Tento štatút nadobúda platnosť a účinnosť od ................................... / 

podpisom štatutárneho orgánu. 

             ........................................... 

                 riaditeľ ústavu SAV  

                   pečiatka ústavu 

Natália Pastorková 
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